KITOLTESI UTMUTATO
ASP-ADO-MHT IFORM TiPUSU URLAPHOZ
MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP) az Onkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
Onkorményzati ligyintézés helyszine. A Portél a természetes személy és jogi személy iigyfelei szamara
lehetdséget biztosit az Onkorményzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybevételére. Az OHP Portél hasznalatahoz eldfeltétel, hogy
a felhasznalo rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az iigyinditas tulajdonképpen nem mas, mint egy
elektronikus trlap benyujtasa. A telepiilés és az iigy kivalasztasa utan az tUrlapkitoltd alkalmazas
segitségével az tigyfél/adozo kitolti az Girlapot, majd bekiildi az ASP Kozpontba. A Kézpont tovabbitja
a telepiilés iratkezeldjének, amely érkezteti a benyujtott {irlapot és iktatds utdn bekeriil a megfeleld
szakrendszerbe vagy eljut az iligyintéz6hoz. Az OHP-portal barki szdmara elérhetd, egyes funkcidok
szabadon hasznalhatok, més funkcidk azonban bejelentkezéshez kotottek.

Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI toérvény (tovabbiakban: Air.) 14- 21. §-a rendelkezik
az adohatosag eldtti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha térvény nem irja eld az ligyfél személyes
eljarasat, helyette torvényes képviseldje vagy az altala vagy torvényes képviseldje altal meghatalmazott
személy, tovabba az iigyfél és képviseldje egylitt is eljarhat. Jogi személy torvényes képviseldjének
eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

Allando meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltérd attol fiiggéen, hogy a meghatalmazo
maganszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet. Az Air.
tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik adoiigyekben meghatalmazottként jarhatnak el. Az
alland6 meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatosag elott allando meghatalmazas alapjan

a) a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, foglalkoztatott - fidktelep esetében ide értve az
anyavallalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

c) igyvéd,

d) tigyvédi iroda,

e) eurdpai kdzosségi jogasz,

f) nyilvantartasba vett adoszakértd, nyilvantartasba vett okleveles adoszakértd, nyilvantartasba vett
adotanacsado, konyvvizsgalo, konyveld,

g) szamviteli, kdnyvviteli szolgaltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag, illetve egyéb
szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja,

h) kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyben termékdij iigyintézo szakképesitéssel rendelkezd
személy is €s

1) a jovedéki adorol szolo torvény szerinti jovedéki liggyel kapcsolatban jovedéki iigyintézo
szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adohatosag elott allando meghatalmazas alapjan barmely - képviseletre
alkalmas - nagykora személy is képviselheti.




A KERELEM NYOMTATVANY EGYES SORAI

A Meghatalmazas nyomtatvany két fejezetbdl all: eldlapbdl és f6lapbol.
ELOLAP

Az el6lap a bekiildd személyes adatait tartalmazza, amelyek automatikusan betoltddnek, abban az
esetben, ha On iigyinditas elétt iigyfélkapun keresztiil bejelentkezett.

A hianyz6 adatokat (tartézkodasi hely, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam stb) kérjiik kitolteni.

Az eldlapon kotelez6 kitolteni a meghatalmazott mezot, amelynek Osszhangban kell lenni az
iigyinditaskor valasztott lehetdséggel.

Képviseldt csak a bekiildo sajat nevében hatalmazhat meg elektronikus Gton. Minden mas esetben a
meghatalmazast ki kell nyomtatni és bizonyit6 erejii maganokiratba vagy kdzokiratba kell foglalni.

FOLAP

»Meghatalmazas médja” valasztasa kotelezé. Az adozd a képviselet ellatasara allando- vagy eseti
meghatalmazast adhat. Az eseti meghatalmazas nem alland¢ jellegii képviseletre, hanem meghatarozott
eljaras soran vagy eljarasi cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre.

I. Meghatalmaz6 adatai:

Az adozo jellegének valasztasatol fliggden vagy az el6laprol atemelddnek, vagy cég esetén kotelezo
kitolteni.

Amennyiben az Elélapon a "Nem meghatalmazott" opci6 a kivalasztott, igy az adozo jellege nem lehet
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,»Ceég”.
I1. Meghatalmazott adatai:

Onallé vagy egyiittes képviseletre jogosult meghatalmazott kivalasztasa utan a személyes adatok
kitolthetové valnak.

1. Képviselet adatai:

A képviselet jogcimét, a képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat, jogkorét kell megadni.
IV. Feleldsség vallalasi nyilatkozat, datum, aldiras

Tanuk alkalmazasara vonatkozé szabalyok

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratba kell foglalni vagy jegyzékonyvbe kell mondani.

Kozokiratnak mindsiil a polgari perrendtartasrol sz6lo 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.)
323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapu vagy elektronikus okirat, amelyet birdsag,
kozjegyz6 vagy mas hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv ligykorén belil, a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelel6 modon allitott ki. 3

A Pp. 325. § (1) bekezdése értelmében teljes bizonyito erejii a magéanokirat, ha
a) a kiallitd az okiratot sajat keziileg irta és alairta,

b) két tanti igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem 4altala irt okiratot eldttiik irta
ala, vagy alairasat el6ttiik sajat kezii alairasanak ismerte el; igazolasként az okiratot mindkét tanu alairja,
tovabba az okiraton a tantik nevét €s - ha torvény eltéréen nem rendelkezik - lakohelyét, ennek hianyaban
tartozkodasi helyét olvashatdan is fel kell tiintetni,

¢) az okirat alairdjanak alairasat vagy kézjegyét az okiraton bird vagy kozjegyzo hitelesiti,



d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozo szabalyok szerint
megfelelden alairja,

e) igyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerl ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy az okirat aldirdja a mas altal irt okiratot eldtte irta alad vagy alairasat el6tte sajat kezl alairdsédnak
ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az alair6 a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott
biztonsagu elektronikus aldirdsat vagy bélyegzdjét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly ugy
rendelkezik - azon id6bélyegz6t helyez el,

g) az elektronikus okiratot az aldir6 a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra visszavezetett
dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, torvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatas keretében jott 1étre, ahol a
szolgéltato az okiratot a kiallitd azonositasan keresztiil a kiallité személyéhez rendeli és a személyhez
rendelést a kidllitd sajat kezii aldirasara egyértelmiien visszavezethetd adattal egyiitt vagy az alapjan
hitelesen igazolja; tovabba a szolgaltatd az egyértelmii személyhez rendelésrél kiallitott igazolast
elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az okirattal egyiitt
legalabb fokozott biztonsagl elektronikus bélyegzdvel és legalabb fokozott biztonsagh idobélyegzdvel
latja el.

Fentiek alapjan tanik alkalmazdsa csak az egyéb szervezet meghatalmazé esetén sziikséges, jogi
személy meghatalmazo esetében — amennyiben a képviseletére jogosult személy a rd vonatkozo
szabalyok szerint megfelelden alairja — a meghatalmazas teljes bizonyitd erével rendelkezik.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy ahhoz, hogy az ad6z6 helyett annak képviseldje jarjon el illetve
képviseld altal az adozo addegyenlege elektronikus uton lekérdezhetd legyen, az sziikséges, hogy a
meghatalmazasrél sz6l6 dokumentumot a meghatalmazo és meghatalmazott altal is alairt eredeti
példanyként elézetesen, postai uton, vagy személyesen eljuttassak onkormanyzati adohatosaghoz.



